MUNICIPIO DE NOVA MONTE VERDE

ESTADO DE MATO GROSSO
CNP3J: 37.465.556/0001-63

DECRETO N° 155, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025.

SUMULA: DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS
PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
FINANCEIRO DE 2025 PARA OS ORGAOS DA
ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

EDEMILSON MARINO DOS SANTOS Prefeito Municipal de Nova Monte
Verde, Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicbes que lhe sao conferidas por
Lei;

DECRETA:

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos de encerramento da
execugao orcamentaria, financeira e patrimonial do exercicio financeiro de 2025 nos

termos deste Decreto.

Art. 2° O encerramento do exercicio financeiro de 2025 do Municipio de
Nova Monte Verde - MT, incluindo o Poder Executivo, o Poder Legislativo, as
fundacdes e autarquias, seguira as normas orgamentarias, financeiras, patrimoniais

e contabeis, bem como as disposi¢des estabelecidas neste Decreto.

Art. 3° A solicitacdo de abertura de créditos adicionais de todas as fontes
de recursos por meio de suplementacdo ou de remanejamento, deverdo ser

realizadas até 31 de dezembro de 2025.

Art. 4° Os procedimentos orgamentarios para o inicio ou finalizagao de
convénios, repasses de recursos ou operagdes de crédito, nos quais o Municipio é o
conveniado ou tomador do financiamento, cujos tramites devam ocorrer dentro do
exercicio econbmico-financeiro de 2025, ficam estabelecidos até o dia 31 de
dezembro de 2025:

| — para que sejam solicitadas declaragdes de contrapartidas; e
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Il — para solicitagdes de devolugdes de recursos aos 0rgaos convenentes

ou instituicdes de financiamento.

Art. 5° As Unidades Gestoras poderao realizar novos empenhos, ou

reforcos de empenhos até o dia 31 de dezembro de 2025.

Art. 6° As prestagdes de contas de adiantamentos e diarias deverao ser
realizadas e registradas até o dia 31 de dezembro de 2025, independentemente da

data de recebimento no setor competente.

Art. 7° As Secretarias Municipais deverdo encaminhar ao setor de
contabilidade, até o dia 15 de dezembro de 2025, a relagdo dos empenhos nao
processados a serem anulados, referentes as despesas que nao serao realizadas no

exercicio financeiro de 2025.

§ 1° Cabera as Secretarias Municipais o0 monitoramento e cancelamento
parcial dos saldos de empenhos por estimativa realizados para o exercicio, de
maneira a reduzir o comprometimento dos saldos or¢camentarios a medida que os

valores necessarios se comprovarem inferiores aos valores estimados.

§ 2° As despesas empenhadas e né&o liquidadas no exercicio de 2025
serao inscritas em Restos a Pagar Nao Processados, por fonte de recursos, até o

limite das disponibilidades financeiras apuradas.

§ 3° As despesas inscritas em Restos a Pagar Nao Processados do
exercicio de 2021 ao exercicio de 2024, caso houver e que precisam ser mantidas,
devem ser informadas e justificadas pelos secretarios municipais até 19 de

dezembro de 2025 e encaminhadas ao setor de contabilidade.

§ 4° As despesas inscritas em Restos a Pagar do exercicio de 2020
deverado ser anuladas até 31 de dezembro de 2025 pelo setor de contabilidade, por

prescricao.

§ 5° Os empenhos nao justificados, conforme § 3° deste artigo, até 20 de

dezembro de 2025, poderao ser anulados pelo setor de contabilidade.
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Art. 8. A Comissédo para realizagdo do inventario dos bens méveis e
iméveis, devera apresentar relatorio concluido até o dia 10 de janeiro de 2026, para
fins de fechamento da Prestacdo de Contas de Governo do municipio (Balango
Geral).

§ 1°. Fica o responsavel pelo Setor de Patriménio e pela Secretaria
Municipal de Administracdo, encarregados do acompanhamento das atividades de

conferéncia e sua conclusao dentro do prazo fixado.

§ 2° O levantamento de bens patrimoniais deve ser efetuado em

consonancia com o disposto nos arts. 94 a 96 da Lei Federal n® 4.320, de 1964.

Art. 9. As ordens bancarias, independentemente da fonte de recurso,
serao pagas até 30 de dezembro de 2025, considerando que dia 31 de dezembro de

2025, nao ha expediente bancario.

Art. 10. Ao final do exercicio financeiro, os responsaveis pelos 6rgaos e
das entidades da Administragcdo Publica Municipal devem levantar, nas instituicdes
financeiras que operam com o Municipio, as contas bancérias ativas e inativas
vinculadas a todos os Cadastros Nacionais de Pessoas Juridicas (CNPJs)
administrados pelo respectivo 6rgdo ou entidade e enviar para o setor de
contabilidade da prefeitura, para fins de verificagdo e conciliagdo dos registros
contabeis e para que o financeiro proceda a solicitagao de encerramento das contas

bancarias em desuso.

Paragrafo unico. Todos os recursos existentes nas contas bancarias
apuradas a partir do levantamento de que trata o caput deste artigo devem estar

devidamente contabilizados.

Art. 11. Deverdo ser observados os seguintes prazos para execugao

orcamentaria e financeira das receitas:

| — a unidade de arrecadacao da receita devera prestar as informacdes

relativas a arrecadagao para ao setor de tesouraria até o dia 7 de janeiro de 2025; e
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Il — a contabilizac&o de receitas ocorrera até o dia 10 de janeiro de 2026.

Art. 12. Fica estabelecida a data de 10 de janeiro de 2026 como a data
limite para os procedimentos do encerramento da execugdo orgamentaria e

financeira de 2025.

Art. 13. Fica estabelecido que a realizacdo da conciliacdo da divida

publica sera realizada até 10 de janeiro de 2026.

Paragrafo unico: A Secretaria de Finangas sera responsavel por solicitar
as instituigbes financeiras, até dia 31 de dezembro de 2025, a posi¢cédo dos saldos

das dividas existentes.

Art. 14 Fica o responsavel pelo setor de convénio encaminhar ao setor de
contabilidade até 10 de janeiro de 2026 a relagdo dos saldos de convénios
compactuados a receber para o exercicio de 2025.

| - Data da Assinatura

Il - Data da Vigéncia

lll - Numero de convénio;

IV - Objeto do Convenio;

V - Valor do Convénio;

VI - Valor Recebido do Convenio;

VII - Valor a receber.

Art. 15. O Setor de Engenharia ou equivalente devera encaminhar ao

Setor de Contabilidade, até dia 15 de dezembro de 2025, uma relacao detalhada das
obras em andamento e das obras finalizadas. A relagdo devera incluir, no minimo,
as seguintes informacdes para cada obra:

| - valores e empenhos envolvidos;

Il - tipo de recurso utilizado;

Il - descricao detalhada da obra;

IV - dados de inicio e previsdo de conclusdo, no caso de obras em

andamento;
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V - data efetiva de conclusao, no caso de obras finalizadas.

Art. 16. O Setor de Tributos devera encaminhar ao Setor de
Contabilidade, até 10 de janeiro de 2026, os seguintes documentos, devidamente

assinados pelo responsavel do setor:

| - Livro da divida ativa até 31/12/2025;

Il - Resumo de inscricdo em divida ativa agrupado por tributo - Valores
inscritos de 01/01/2025 até 31/12/2025;

lll — Demonstrativo analitico das ocorréncias relativas as execugoes
fiscais iniciadas no exercicio de 2025; e

IV - Relatério contendo os valores da receita efetivamente renunciada no
exercicio de 2025, decorrentes dos beneficios fiscais concedidos.

Art. 17 O Setor de Licitagdo e Contratos sera responsavel por encaminhar
ao setor de contabilidade, até 31 de dezembro de 2025, o Relatério de Saldos de
Contrato por Contratado, devidamente conferido e assinado pelo responsavel do

setor, contendo no minimo as seguintes informacgoes:

| — Numero do contrato;
Il — Objeto do Contrato;
lll - Saldo Vigente do contrato em 31/12/2025;

IV — Credor

Art. 18. Fica o Setor de Recursos Humanos responsavel por encaminhar

relatério assinado contendo:

| — até 20 de dezembro de 2025, a relacido do décimo terceiro salario a

pagar;

Il — até 30 de dezembro de 2025, a relagao das férias a pagar.
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Art. 19. A Camara Municipal, as Fundagbes e as Autarquias devem
finalizar todos os atos de gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial no software
de contabilidade até o quinto dia utii do més seguinte. Para que o Executivo
Municipal gere e envie os dados contabeis eletronicos, como a Matriz de Saldos
Contabeis, o Relatorio Resumido de Execucdo Orgcamentaria e o Relatorio de
Gestao Fiscal, em conformidade com os artigos 52, 53 e 54 da Lei Complementar
Federal n°® 101/2000.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogada
as disposi¢gdes em contrario.

Nova Monte Verde - MT, 27 de novembro de 2025.

EDEMILSON MARINO DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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