PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA MONTE VERDE

ESTADO DO MATO GROSSO
CNPJ N° 37.465.556/0001-63

DECRETO N2 109/2008.
De 16 de Setembro de 2008.

“Regulamenta a Lei Municipal n® 362/08 que
cria a Controladoria Geral do Municipio e
institui o Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo, nos termos do art. 31 da
Constituicao Federal’.

ELIZABETH MARTINS MURARO DOS REIS, Prefeita Municipal
em Exercicio de Nova Monte Verde, Estado de Mato Grosso, no uso de suas
atribuicoes legais e de conformidade com o disposto no art. 42 da Lei
Municipal n2362 /08,

DECRETA

DA ABRANGENCIA E DAS NORMAS

Art. 12 O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo,
tem abrangéncia em todos os d6rgaos e sobre todos os agentes publicos da
administracao direta e indireta, cabendo-lhe, ainda, o acompanhamento da
aplicacao de recursos publicos por entidades de direito publico e privado.

Art.22 A atuacdo do Controle Interno far-se-a em
conformidade com o artigo 31 da Constituicao Federal, Lei Federal n.2 4.320/64,
Lei Complementar Federal n.2 101/00, Resolucao 01/ 2007 Tribunal de Contas
do Estado, Art 32 da Lei Complementar Estadual n? 269 de 29/01/2007, Lei
Municipal n.2 362/08 de 15 de setembro 2008, bem como nas normas
estabelecidas neste Decreto, e nas Instrucoes Normativas emitidas pela
Controladoria.

DOS OBJETIVOS

Art. 32 O Sistema de Controle Interno tem como objetivo
exercer a fiscalizacao contabil, financeira, orcamentaria, patrimonial e
operacional dos 6rgaos da administracao direta e indireta do Poder Executivo
Municipal, atendendo os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade,
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aplicacao de subvencoes, renuncia de receita, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, eficacia, efetividade e equidade.

Art. 42 O controle dos atos da administracao sera exercido
nas fases prévia, concomitante e subseqliente, conforme disposicao contida
no art. 77 da Lei n.2 4.320/64.

Art. 52 Devera prestar contas qualquer pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou
administre dinheiros, bens e valores publicos Municipais, nos termos do art.
70, Paragrafo Unico, da Constituicao Federal.

Art. 62 Os objetivos especificos do Sistema de Controle
Interno sao:

I- avaliar e acompanhar o cumprimento dos objetivos e
metas estabelecidas no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Orcamentarias;

- avaliar a execucao dos programas e orcamentos
quanto ao cumprimento das metas fisicas e financeiras;

li- comprovar a legalidade dos atos de gestao de
governo e avaliar os resultados quanto a eficacia, eficiéncia e efetividade da
gestao orcamentaria, financeira e patrimonial, assim como a boa e regular
aplicacao dos recursos publicos por pessoas e entidades de direito publico e
privado;

V- avaliar os custos das obras e servicos realizados pela
administracao e apurados em controles regulamentados na Lei de Diretrizes
Orcamentaria;

V- controlar as operacoes de crédito, avais, garantias,
direitos, haveres e inscricao de despesas em restos a pagar;

VI- verificar a fidelidade funcional dos agentes da
administracao responsaveis por bens e valores publicos;

VII- fiscalizar o cumprimento das medidas adotadas para
retorno das despesas de pessoal e montante da divida aos limites
estabelecidos no regramento juridico;

VIll-acompanhar o cumprimento da destinacao vinculada de
recursos da alienacao de ativos;

IX- acompanhar o cumprimento dos gastos minimos com
ensino e saude;
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X- acompanhar o equilibrio de caixa em cada uma das
fontes de recursos.

Art. 72 O controle dos limites e condicoes para realizacao de
operacoes de crédito, concessao de avais e garantias e inscricao de despesas
em restos a pagar, sera realizado entre outros meios, através do Relatério
Resumido de Execucao Orcamentaria e do Relatorio de Gestao Fiscal.

Art. 82 O controle dos direitos e haveres do Municipio sera
realizado através de registros contabeis e extra-contabeis pelas unidades
administrativas correspondentes.

Art. 92 A verificacao da fidelidade funcional de responsaveis
por bens e valores publicos sera realizada através de controles da execucao
orcamentaria e financeira, prestacao e tomada de contas normatizadas por
este Decreto e constantes no Anexo I.

Art. 10. A fiscalizacdao do cumprimento das medidas adotadas
para retorno das despesas com pessoal e montante da divida aos limites
legais, sera realizada no ambito das suas competéncias pelo Departamento de
Gestao de Pessoal e Departamento de Contabilidade.

Art. 11. A aplicacao dos recursos oriundos da alienacao de
ativos obedecera ao disposto no Art. 59 da Lei Complementar n2 101/00 e sera
acompanhada pelo Departamento de Contabilidade.

Art. 12. O acompanhamento e controle dos gastos minimos
em acoes e servicos publicos de saude e ensino, e o equilibrio de caixa em
cada uma das fontes de recursos exigido pela interpretacao combinada dos
Arts. 8.9, 42 e 50, | da Lei Complementar n.2 101/00, serao exigidos pelo
Departamento de Contabilidade.

Art. 13. A verificacao de eventuais falhas, irregularidades ou
ilegalidades pelos 6rgaos e ou pelas unidades administrativas, deverao ser
comunicadas de imediato a Controladoria Geral do Municipio, por escrito, com
indicacao clara dos fatos, para orientacao ou adocao das medidas corretivas e
preventivas cabiveis.
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DA ORGANIZAGCAO E ESTRUTURA

Art. 14. Integram o Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Municipal:

I- Orgao Central de Controle;
- Divisoes e departamento.

Art. 15. As divis6es e departamentos de Controle Interno em
sendo necessarias serao instituidas por Lei, e uma vez criadas serao também
constantes da estrutura organizacional do Poder Executivo, donde receberao
orientagdo normativa e supervisdo técnica do Orgdo Central de Controle, sem
prejuizo da subordinacao ao mesmo.

Art. 16. O Sistema de Controle Interno atuara com a seguinte
Iégica funcional:

I- Fiscalizacao;

- Auditoria Interna Ordinaria e Extraordinaria;

- Tomada de Contas Especial; e

V- Recomendacao, se necessaria do Processo
Administrativo Disciplinar.

DAS ATRIBUICOES DA CONTROLADORIA GERAL
Art. 17. Compete a Controladoria Geral do Municipio:

I- programar e realizar Auditorias com periodicidade
anual nos 6rgaos que compdem a administracao direta e indireta, e atuar,
ainda, no acompanhamento da aplicacao de recursos publicos por entidades
de direitos publico e privado;

- manter estudos para a permanente atualizacao e a
adequacao das Normas de Controle Interno;

- manifestar-se expressamente sobre as contas anuais
do Prefeito, com atestado do Chefe do Poder Executivo Municipal que tomou
conhecimento das conclusoes nela contidas;
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V- sugerir ao Chefe do Poder Executivo a instauracao de
Tomada de Contas Especial nos casos de identificacao de ato ilegal, ilegitimo
ou anti-econémico de que resulte dano ao erario;

V- dar conhecimento ao Tribunal de Contas sobre
irregularidades ou ilegalidades apuradas em Tomadas de Contas Especial
realizadas, com indicacao das providéncias adotadas ou a adotar para
ressarcimento de eventuais danos ao erario e para corrigir e evitar novas
falhas;

VI- através de seu titular, assinar o Relatorio de Gestao
Fiscal e o Relatério Resumido da Execucao Orcamentaria, juntamente com o
Chefe do Poder Executivo, o Contabilista e o Secretario responsavel pela
administracao financeira.

Art. 18. A Controladoria Geral ao manifestar-se sobre as
contas anuais do Prefeito, destacara, entre outros, os seguintes aspectos:

I- o resultado das Auditorias realizadas com indicacao
das providéncias adotadas e a adotar para corrigir eventuais falhas,
ilegalidades, irregularidades ou ressarcimento de dano causado ao erario;

- as atividades desenvolvidas pelos diversos orgaos e
entidades e avaliacao da execucao de cada um dos programas constantes do
orcamento, com indicacao das metas fisicas e financeiras previstas e
realizadas em cada acao;

- o resultado da execucao orcamentaria das unidades

gestoras;

V- os balancos e demonstracées da posicao financeira e
patrimonial das diversas unidades gestoras;

V- controle, discriminacao e fiscalizacao da divida ativa,
bem como medidas necessarias ao incremento de sua cobranca;

VI- a abertura de créditos adicionais suplementares,
especiais e extraordinarios;

ViI- os gastos minimos em acoes e servicos publicos de
saude e ensino;

VIII- o limite de endividamento e gastos com pessoal.

Art. 19. O relatério com a manifestacao da Controladoria
Geral do Municipio sobre as contas do Prefeito sera encaminhado ao Tribunal
de Contas juntamente com o Balanco Geral do Exercicio.
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Art. 20. A informacdao a Controladoria Geral do Municipio
sobre o descumprimento de normas, pratica de atos ilegais, ilegitimos,
irregulares ou anti-econémicos de que resulte ou nao dano ao erario, sera
sempre por escrito, com indicacao clara dos fatos.

DAS ATRIBUICOES DAS DIVISOES E DEPARTAMENTOS DE
CONTROLE INTERNO

Art. 21. Compete as divisGes e departamentos de Controle:

I- desempenhar suas funcoes em estrito cumprimento
das Normas de Controle Interno editadas, sob pena de responsabilidade,
sujeitando-se a imputacao de penalidades previstas no Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Nova Monte Verde;

- propor a Controladoria Geral do Municipio a
atualizacao ou a adequacao das Normas de Controle Interno;

- realizar Fiscalizacoes nos o6rgaos a que estiverem
vinculados, de acordo com as Normas Gerais de Controle constantes do
Anexo | deste Decreto, e na Instrucao Normativa de que trata o Paragrafo unico
do Art. 38;

V- informar a Controladoria Geral do Municipio para as
providéncias necessarias a ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares
ou antieconémicos de que resultem ou nao dano ao erario;

V- apoiar os trabalhos de Auditoria Interna, facilitando o
acesso a documentos e informacoes.

DA FISCALIZAGCAO

Art. 22. Sera de competéncia da Controladoria Geral do
Municipio a realizacao de Fiscalizacoes nos Orgaos que compoéem a
administracdo direta, e dos diretores do Orgdo Central de Controle naqueles
que compoem a administracao indireta.

Paragrafo Unico. Em sendo necessario e uma vez a
Controladoria Geral determinando, as divisbes e departamentos de controle
realizarao as Fiscalizacoes de que trata o caput deste artigo.
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Art. 23. Ocorrendo a situacao do paragrafo unico do artigo
anterior, as divisoes de departamento de Controle emitiram o resultado das
Fiscalizacoes realizadas através de relatério, que por sua vez sera
encaminhado ao Orgéao Central de Controle, o qual emitira parecer conclusivo.

Art. 24. A normatizacao dos procedimentos de Fiscalizacao
sera regida por ato préprio, emanado pelo Controlador Geral do Municipio.

DA AUDITORIA INTERNA

Art. 25. As Auditorias Internas Ordinarias serao organizadas e
programadas pela Controladoria Geral do Municipio, que podera utilizar-se de
um Plano Anual de Atuacao.

Paragrafo Unico. A Controladoria Geral do Municipio ao
programar as Auditorias Internas Ordinarias podera priorizar aquelas com
evidéncia da ocorréncia de falhas, erros ou outras deficiéncias.

Art. 26. As Auditorias Internas Extraordinarias independem de
programacao.

Paragrafo Unico. Com base em apontamentos verificados
através das Fiscalizacoes promovidas, ou para atender a solicitacao do Chefe
do Poder Executivo, dos Secretarios, do Coordenador e ou do Procurador, ou
em razao de denuncias, a Controladoria Geral do Municipio podera realizar
Auditorias Internas Extraordinarias.

Art. 27. A Auditoria Interna tem como objetivo examinar a
integridade, adequacao e eficacia dos controles internos e das informacoes
fisicas, contabeis, financeiras e operacionais da entidade.

Art. 28. Os trabalhos de Auditoria serao registrados em
relatério com indicacoes claras de eventuais falhas, deficiéncias, areas criticas
que merecam atencao especial e outros aspectos relevantes.

Art. 29. A Controladoria Geral do Municipio cientificara a
autoridade responsavel do relatério de Auditoria Interna, para a tomada de
providéncias quanto as irregularidades e ou ilegalidades apontadas,
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proporcionando-lhe a oportunidade de esclarecimentos sobre os fatos
levantados.

§ 1¢ Nao havendo a regularizacao relativa as
irreqularidades e ou ilegalidades apontadas, ou insuficientes os
esclarecimentos apresentados para elidi-las, o fato sera documentado e levado
a conhecimento do Prefeito Municipal e arquivado na Controladoria Geral do
Municipio, ficando a disposicao do Tribunal de Contas do Estado.

§ 2¢ No caso de nao-tomada de providéncias pelo Prefeito
Municipal para a regularizacao da situacao apontada, a Controladoria
comunicara o fato ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de
responsabilizacao solidaria.

Art. 30. A normatizacao dos procedimentos de Auditoria sera
regida por ato proprio, emanado pelo Controlador Geral do Municipio.

DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 31. O trabalho de Tomada de Contas Especial sera
exercido por comissao designada pelo Chefe do Poder Executivo, com
obediéncia as seguintes normas basicas:

I- apurar fatos, identificar os responsaveis, quantificar o
dano causado ao erario quando nao forem prestadas contas, ou quando
ocorrerem desfalques, desvios de dinheiro, bens ou valores publicos, ou
ainda, se caracterizada a pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo, ou
antieconomico de que resulte prejuizo ao erario, desde que os fatos nao
tenham sido objeto de outro procedimento para apuracao de responsabilidade
e reparacao do dano;

- elaborar decisao final no processo de Tomada de
Contas Especial, com registro claro e objetivo dos fatos, apontamento dos
responsaveis e do dano ao erario apurados, se for o caso;

- encaminhar a decisao final no processo de Tomada
de Contas Especial a Controladoria Geral do Municipio para emissao de
parecer com indicacado de outras medidas adotadas e a adotar para correcao e
reparo de eventual dano causado ao erario.
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§1¢ No processo de Tomada de Contas Especial sera
assegurada a ampla defesa e o contraditério ao imputado.

§ 2° Estao sujeitos a Tomada de Contas Especial os
agentes publicos, servidores e demais responsaveis por dinheiros, bens ou
valores da administracao direta e indireta do Municipio e as contas daqueles
que deram causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte dano
ao erario.

§ 3¢ Apurado e quantificado o dano causado ao erario, o
responsavel sera notificado da decisao final e ou da imputacao de débito para
no prazo de 30 (trinta) dias, contados da notificacao, recolher aos cofres do
Municipio o valor devidamente corrigido, ou apresentar recurso na forma da
Lei Municipal n.2 289/2005.

§ 4° Mantida a decisao de imputacao de débito em decisao
recursal, o responsavel sera notificado para recolher aos cofres do Municipio o
valor devidamente corrigido no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da notificacao, sob pena de inscricao do débito em divida ativa e
posterior execucao fiscal.

§ 5° Nao havendo imputacdao de débito em processo de
Tomada de Contas Especial, mas comprovada a pratica de grave infracao a
norma constitucional ou legal, o responsavel estara sujeito a multa e/ou
penalidades administrativas que serao aplicadas conforme o rito previsto no
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

§ 62 O Controlador Geral do Municipio dara ciéncia de seu
parecer ao Chefe do Poder Executivo e, no caso da nao-tomada de
providéncias, encaminhara o documento ao Tribunal de Contas do Estado, sob
pena de responsabilizacao solidaria.

Art. 32. A normatizacao dos procedimentos de Tomada de
Contas Especial sera regida por ato préprio, emanado pelo Controlador Geral
do Municipio.

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
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Art. 33. A responsabilizacao de servidor publico pelo
descumprimento de Normas de Controle Interno de que nao resulte dano ao
erario, sera apurada por meio da abertura de Processo Administrativo
Disciplinar, sugerida ao Chefe do Poder Executivo pelo Controlador Geral do
Municipio.

Paragrafo Unico. O Processo Administrativo Disciplinar seguira
o rito previsto no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, assegurando-
se o contraditério e a ampla defesa ao imputado.

Art. 34. A partir dos dados apontados no relatério de
Processo Administrativo Disciplinar, a Controladoria Geral emitira parecer com
indicacao das medidas adotadas e a adotar para prevenir novas violacoes as
Normas de Controle Interno.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35. Fica assegurado aos responsaveis por Fiscalizacao,
Auditoria Interna, Procedimento Administrativo e Tomada de Contas Especial,
no desempenho de suas funcoes, o acesso a todos os documentos, fatos e
informacoes relacionados aos o6rgaos e entidades alcancados pela
Controladoria Geral do Municipio.

Art. 36. E vedado aos responsaveis pelos trabalhos de
Auditoria Interna, Procedimento Administrativo e Tomada de Contas Especial
divulgar fatos e informacoes de que tenham tomado conhecimento, em razao
do exercicio de suas atribuicoes.

Art. 37. Respeitados os prazos ja estabelecidos, as decisoes e
providéncias funcionais previstas neste Decreto, deverao ser tomadas no
prazo maximo de 60(sessenta) dias, contados da conclusao dos trabalhos, da
notificacao ou do recebimento do processo.

Art. 38. Sao partes integrantes do presente Decreto:
- o Anexo |, ora denominado “Das Normas Gerais de

Controle”, que define as areas de atuacao, as areas de fiscalizacao e os itens a
serem fiscalizados;
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- o0 Anexo Il, ora denominado “Dos Documentos
Minimos Necessarios ao Empenhamento, a Liquidacao e ao Pagamento”.

Paragrafo Unico. O Controlador Geral, através de Instrucdo
Normativa, e a partir do Anexo |, determinara as normas e procedimentos a
serem fiscalizados, o 6rgao responsavel, a unidade administrativa responsavel
e o servidor responsavel pelo cumprimento das Normas Gerais de Controle,
bem como o prazo para a sua realizacao.

Art. 39. Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacao, revogando todas as disposicoes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA MONTE VERDE-MT.
Em, 16 de Setembro de 2008.

ELIZABETH MARTINS MURARO DOS REIS
Prefeita Municipal em Exercicio
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