PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA MONTE VERDE 1
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPRITACS ST6UIHED

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE COMUNICACAO SOCIAL - N° 019/2011

“DISPOE SOBRE IMPLANTACAO DO
SISTEMA DE COMUNICACAO SOCIAL
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
NOVA MONTE VERDE E SEUS
RESPECTIVOS PROCEDIMENTOS DE
CONTROLE.”

Versao: 001
Aprovacao em: 30/12/2011

Ato de aprovacao: DECRETO N° 165/2011

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE NOVA MONTE VERDE -
MT, no uso de suas atribuicdes conferidas em lei, institui a presente Instrucdo Normativa
e regulamenta os procedimentos a serem adotados pelo departamento de comunicagao da

Prefeitura Municipal de Nova Monte Verde.

Considerando a necessidade de disciplinar o funcionamento dos diversos Sistemas
Administrativos, visando a padronizacdo de forma sist€mica, das rotinas de trabalho, dos

procedimentos internos € a produg¢do das normas internas que orientardo em seu dia-a-
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Considerando o objetivo almejado e a obtencdo de melhor controle e seguranca nos
procedimentos e rotinas internas que proporcionard um servigo publico de alta qualidade,
pelo menor custo, alcangcando a Efetividade, Eficdcia e Seguranca, principios basicos que

norteiam a Administracdo Publica;

Considerando o relevante interesse do Municipio em aperfeicoar seus sistemas
integrados de gestdao e controle, padronizando os procedimentos para os Servigos de

comunicagao social da Prefeitura Municipal de Nova Monte Verde — MT.
RESOLVE:

Regulamentar os procedimentos para execug¢do dos Servigos de Comunicagdo Social,
dispondo sobre medidas de desburocratizacdo e simplificacio de metodologia dos

servicos de Comunicac¢ao Social da Prefeitura Municipal de Nova Monte Verde — MT.
I - FINALIDADE

1.1 - Disciplinar os Procedimentos e condi¢des para o bom funcionamento do Sistema de
Comunicacao Social, para que nao venha ocorrer irregularidades e ilegalidades a Unidade
competente, envolvendo todas as dreas da administragcdo Direta e Indireta, conforme
planejamento e metodologia de trabalho, objetivando aferir a observancia aos

procedimentos de controle de forma padronizada e, se for o caso, aprimoréa-los.

1.2 - Aperfeicoar os procedimentos do Sistema de Comunicacdo Social da Prefeitura

fi
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Municipal de Nova Monte Verde, objetivando organizar e estabelecer atividades minimas

a serem observadas.

1.3 - Realizar controle preventivo, possibilitando a realizacdo de todos os procedimentos
necessdrios ao cumprimento da legislacio do Servico de Comunicacdo Social,

contribuindo para que ndo se cometam falhas e ilegalidades.

1.4 — Disciplinar e normalizar os procedimentos de publicagdo de atos praticados no

ambito da Administracao Municipal.

1.5 — Ampliar a transparéncia das agdes realizadas no ambito da Administracao

Municipal.

II - ABRANGENCIA

2.1 — Abrange todos os 6rgdos da Prefeitura Municipal de Nova Monte Verde, quanto a
observancia e operacionalizacdo dos procedimentos que deverdo ser executados em
estrita observancia com a Legislacdo Municipal, Estadual, Federal, e os procedimentos

constantes desta Instrucdo Normativa.

III - BASES LEGAIS

3.1 - A presente instru¢do tem como base legal as seguintes Leis:

a) Constituicao Federal f
*.“'
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b) Lei Complementar n° 269/2007, que dispde sobre a Lei Orgéanica do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso e da outras providéncias;

c) Lei Complementar N° 295, De 28 de dezembro De 2007 Dispde sobre o Sistema
Integrado de Controle Interno do Estado de Mato Grosso e d4 outras providéncias.

d) Resolucao n° 14, de 25 de setembro de 2007, que Institui o regimento do
Tribunal de Contas nos termos da Lei Complementar n°® 269, de 29 de janeiro de
2007 - Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso;

e) Resolucao n°. 02/2003, que dispde sobre a fiscalizacdo do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso, estabelecida na Lei Complementar n°. 01, de 04 de Maio
de 2000;

f) Decreto-Lei n°. 201 de 27 de fevereiro 1967, que dispde sobre a
Responsabilidade dos Prefeitos e Vereadores, e dd outras Providéncias;

g2) Resolucao Normativa N° 14/2008 Regulamenta o Sistema de Controle Interno do
Tribunal de Contas de Mato Grosso;

h) Lei Municipal 362/2008 que dispde sobre o Sistema de Controle Interno — SCI do
Municipio de Nova Monte Verde e da outras providéncias;

1) Lei 9610/98 Altera, atualiza e consolida a legislacdo sobre direitos autorais e da

outras providéncias.

IV - CONCEITOS

4.1 - A Assessoria de Comunicacdo da Prefeitura Municipal de Nova Monte Verde - MT

tem como objetivo coordenar as relacoes do Governo Municipal com os demais setores e

fi

veiculos de comunicagdo e divide-se em:
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4.2 - Assessoria de Imprensa: Cabe ao Assessor de Imprensa prestar os servicos que se
concentra no envio freqiiente de informagdes jornalisticas, dessa organizacdo, para os
veiculos de comunicacdo em geral. Esses veiculos sdo os jornais impressos; revistas
semanais, revistas mensais, revistas especializadas, emissoras de radio, agéncias de
noticias, sites, portais de noticias e emissoras de televisdo. Estdo sob a responsabilidade

da Assessoria de Imprensa, funcdo a ser exercida privativa e exclusivamente por

jornalistas habilitados, como seguintes:

a) Elaboracgdo de press-releases, sugestoes de pauta e press-Kkits;

b) Relacionamento formal e informal com os pauteiros, reporteres e editores da
midia;

¢) Acompanhamento de entrevistas de suas fontes;

d) Organizacao de coletivas;

e) Preparacdo de textos de apoio, sinopses, simulas e artigos;

f) Organizacdo do mailling de jornalistas;

g) Participagdo na defini¢ao de estratégias de comunicacao.

4.3 - Assessoria de Comunicagdo: A assessoria de comunicacdo compete facilitar a
relagdo entre o seu cliente (empresa, pessoa fisica, entidades e instituicdes) e os
formadores de opinides. No leque de atividades do assessor hd destinatarios definidos
conforme a drea de atuacdo. Ele pode coordenar acdes de Relagdes Publicas, Imprensa,
Publicidade e Propaganda e mais recentemente tem incorporado acdes de cunho
institucional identificadas pela assimilacdo de estratégias de marketing. Cabem ao

Assessor de Comunicagdo as seguintes fungoes:

ke
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Criar um plano de comunicagdo (estabelecer a importancia deste instrumento tanto
no relacionamento com a imprensa como os demais publicos internos e externos);
Colaborar para a compreensao da sociedade do papel da organizagao;
Estabelecer uma imagem comprometida com os seus publicos;
Criar canais de comunicac¢do internos e externos que divulguem os valores da
organizacdo e suas atividades;
Detectar o que numa organizacdo € de interesse publico e o que pode ser
aproveitado como material jornalistico;
Desenvolver uma relagiao de confianga com os veiculos de comunicagao;
Avaliar freqlientemente a atuacdo da equipe de comunicagdo, visando alcance de
resultados positivos;
Criar instrumentos que permitam mensurar os resultados das acdes desenvolvidas,
tanto junto a imprensa como aos demais publicos;
Preparar as fontes de imprensa das organizagOes para que atendam as demandas da

equipe de comunicacdo de forma eficiente e agil.

Jornalista: A profissdo de Jornalista compreende, privativamente, o exercicio

habitual de qualquer das seguintes atividades:

a)

Redacdo, condensacdo, titulacdo, interpretacdo, correcdo ou coordenacdo de

matéria a ser divulgada, contenha ou ndo comentério;

b) Comentério ou cronica, por meio de quaisquer veiculos de comunicagio;
c) Entrevista ou reportagem, escrita ou falada;
d) Planejamento, organizacdo e administracao técnica dos servicos de que trata o item
a,
e) Coleta de noticias ou informagdes e seu preparo para divulgacao;
f) Revisdo de originais de matérias jornalisticas, com vista
a correcao redacional e a adequada da linguagem; ?
s
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g) Execugdo de distribuicdo grafica de texto, fotografia ou ilustracdo de caréter

jornalistico, para fins de divulgacdo;
4.5 - Produtos e Servigos:

a) Proposta/sugestdo de Pauta - Informe sucinto enviado aos veiculos de comunicagao
a respeito de determinado assunto de interesse para o veiculo e a sociedade.

b) Release — Ferramenta que a Assessoria usa para organizar as informacdes que esta
divulgando. Trata-se de um texto, cuja esséncia € a informagao.

¢) Mailling-list de Jornalistas - Listagem atualizada com nome, editoria, fax, telefone,
e-mail de jornalistas.

d) Contato com a Imprensa - Normalmente feito por telefone para aprofundar
informacdes enviadas por e-mail ou confirmar presencas em coletivas, marcar
encontros com assessorado etc.

e) Pasta de Imprensa (Press Kit) — Textos e fotos para subsidiar os jornalistas de
redacdo com informacdes, normalmente usadas em entrevistas coletivas,
individuais ou feiras e eventos.

f) Entrevista Exclusiva — Sdo oferecidas a um tnico veiculo de comunicacdo. A
iniciativa costuma valorizar a informacdo e conquistar espagcos mais qualificados
de midia espontanea.

g) Entrevista Coletiva — Convocada quando o assessorado tem informacdes
importantes para todos os veiculos. S6 deve ser organizada quando o assunto for
muito relevante e/ou de interesse publico.

h) Clipping Impresso, Clipping Eletronico e em Tempo Real (on-line) -
Levantamento das matérias publicadas nos veiculos de comunicagdo. Organizados

a partir da leitura, acompanhamento e selecdo das noticias que interessam ao

assessorado. f
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1) Sumulas - Relac¢ao dos assuntos divulgados indexada por: veiculo, titulo da matéria
e pagina (quando impresso), programa e horéario (TV ou radio), endereco eletronico
(Internet).

J) Sinopse - Resumo das noticias veiculadas nos Jornais e Revistas de maior
circulacdo. Também se faz resumo de publicagcdes especificas da drea de interesse
do assessorado.

k) Textos Técnicos e Cientificos - Cabe ao jornalista somente a revisdo — e adequacao
da linguagem, quando for o caso - em conjunto com os profissionais técnicos da
area responsavel pela elaboracao.

1) Videos e Filmes Institucionais - O assessor deve definir o contetido das pecas junto
com o assessorado e organizar o briefing a ser passado para o produtor. Deve,
ainda, acompanhar e aprovar o roteiro e a edi¢do da peca.

m) Sites - O jornalista deve atuar na definicdo do conteddo e atuar na ‘“edi¢do das
pdginas”, assim como na aprovagdo do design do site feito por profissionais
especializados.

n) Jornais e Revistas — Esses produtos sao de cunho jornalistico e voltados para o
segmento no qual o Assessor de Imprensa atua e que serdo distribuidos para um

publico especifico. Esses veiculos informam as a¢cdes da entidade/empresa e os

conceitos e opinides afeitos ao publico leitor.

V — RESPONSABILIDADES

5.1 - Da Unidade Responsavel pela Instru¢gdo Normativa.
a) Promover a divulgacdo e implementacdo da Instrucdo Normativa, mantendo-a
atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicacao;

b) Promover discussdes técnicas com as unidades executoras € com a unidade

responsdvel pela coordenacdo do controle interno, para f
s
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definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que

devem ser objeto de alteracdo, atualizacao ou expansao.
5.2- Da Unidade Executora:

a) Atender as solicitacdes da unidade responsavel pela Instrugao Normativa na fase de
sua formatagdo, quanto ao fornecimento de informagdes e a participagdo no
processo de elaboracao;

b) Alertar a Unidade de Controle Interno - UCI sobre alteragdes que se fizerem
necessdrias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizagdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
efici€éncia operacional;

C) Manter a Instru¢do Normativa a disposi¢do de todos os funciondrios da unidade,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

d) Cumprir fielmente as determina¢des da Instru¢do Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na

geracdo de documentos, dados e informacgdes.
5.2 - Da Unidade Responsével pela Coordenagdo do Controle Interno:

a) Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagoes da Instrugdo Normativa em
especial no que tange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle através da auditoria interna, avaliar 4
eficicia dos procedimentos de controle inerentes a esta Instrugcdo, propondo
alteracoes para aprimoramento dos controles;

b) Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
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controle inerentes ao SCS, propondo alteracdes na Instru¢io Normativa para

aprimoramento dos controles.

VI - PROCEDIMENTOS

6.1 - Instituir a presente Instru¢do Normativa, que deverd ser rigorosamente observada
por todos os servidores responsaveis pela Divisdo de Imprensa do municipio de Nova

Monte Verde - MT.

6.2 - Disciplinar e normatizar os procedimentos no que se refere a publicacdo, divulgacao

e disponibilizacao ao publico dos atos oficiais do municipio de Nova Monte Verde — MT.

6.3 - Divulgar e dar transparéncia as acdes da administragdo publica, colaborando para a
formagdo da imagem do governo municipal e para a melhoria da qualidade de vida da

populagio.

6.4 - Informar a populacdo sobre as agdes, os programas e os servicos prestados pela

administra¢cdo municipal.

6.5 - Divulgar todas as informagdes que considere de interesse publico e que facilitem ou

melhorem a convivéncia na cidade e a vida das pessoas.

6.6 utilizar - se de material impresso como boletins informativos, veiculos de

comunicacao e Mural da Prefeitura Municipal.

6.7 — disponibilizar as informacgOes referentes a Prefeitura no

site oficial do municipio. ﬁ
[ ]
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6.8 - E de competéncia da divisdo de imprensa:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

A
k)

Coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades relacionadas a Assessoria de
Comunicacao;

Divulgar eventos de interesse do Municipio, preservando a qualidade e conteudo
das informacgdes;

Coordenar a politica de comunicacdo do Governo Municipal e a publicidade
institucional do Governo Municipal;

Promover a representacdo do Municipio junto aos 6rgdos de imprensa;

Coordenar as relagdes do Governo Municipal com os demais setores e veiculos de
comunicacao e assessorar quanto ao processo de funcionamento dos veiculos de
comunicacao;

Manter atualizado o sitio da Prefeitura na internet com informacdes gerais sobre o
Governo Municipal, seus projetos, acdes € programas;

Promover a divulgacdo dos assuntos de interesse administrativo, econdOmico e
social do Municipio;

Providenciar a cobertura jornalistica de atividades e atos do Prefeito e de seus
auxiliares, repercutindo as acoes governamentais de maior relevancia;

Providenciar e supervisionar a elaboracdo de material informativo de interesse do
Municipio, a ser divulgado pela imprensa, em observancia aos principios da
publicidade, da transparéncia e da prestacao de contas;

Arquivar e registrar fotografias de interesse do Municipio;

Manter o Prefeito e os demais 6rgdos da Prefeitura informados sobre publicagdes

de seus interesses;

ke
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VII - DOS ATOS PUBLICAVEIS

7.1 - Todas as a¢des de governo e gestdo da Prefeitura de Nova Monte Verde deverao ser
divulgadas com o intuito de dar transparéncia aos atos praticados, entretanto, nem todas
as acoes e documentos sdo de publicacdo obrigatéria, desta forma, sd@o atos publicdveis

em um ou mais meios de comunicacao oficial:

7.2 - Avisos, editais e outros atos de licitagcdo na modalidade pregdo que com base na Lei

n° 10.520/02 podem ser publicados no Didrio Oficial do respectivo ente federado

a) Aviso de convocagao dos interessados;

b) Edital do pregao;

¢) Aviso de modificacdo do edital do pregio;

d) Aviso da impugnacgado do edital;

e) Aviso do julgamento e classificacao de propostas;
f) Aviso de julgamento e habilitacdo de licitantes

g) Aviso da adjudicacdo;

h) Aviso do recurso;

1) Aviso da homologacao;

J) Aviso do extrato de contrato;

k) Aviso da anulacdo;

1) Aviso da revogacgao;

m) Aviso do cancelamento;

n) Aviso do parecer e deliberagdes do pregoeiro;

0) Aviso da nomeagao do pregoeiro e da sua equipe de apoio

p) Outros tipos de avisos de licitacao

fi
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7.3 - Avisos e outros atos de licitacdo que com base na Lei n° 8.666/93 podem ser

publicados no Didrio Oficial do respectivo ente federado.

a) Aviso de abertura de concorréncia, tomada de preco, concurso e leildo;

b) Aviso de modificacdo de edital de concorréncia, tomada de prego, concurso e
leildo;

¢) Aviso da Dispensa

d) Aviso da Inexigibilidade

e) Aviso do Registro de preco

f) Aviso da Impugnacao de edital /convite

g) Aviso de Julgamento de Habilitacdo de licitantes

h) Aviso do Julgamento e classificacdo de propostas

1) Aviso da Adjudicagao

J) Aviso da Homologacgao

k) Aviso do Recurso

I) Aviso do Contrato

m) Aviso da Anulacdo

n) Aviso da Revogacgao

0) Aviso do Parecer e deliberagdes da comissado julgadora

p) Aviso do Termo Aditivo

q) Aviso da Rescisdo de contrato

r) Aviso do Adiamento de licitagdao

s) Aviso da Convocacao para sorteio

t) Aviso da Constitui¢cdo de comissdo de licitagao

u) Aviso da Notificacdo de penalidades a licitantes

v) Aviso da Cessao de uso

w) Aviso da Permissao de uso

fi
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x) Portaria de nomeagao de compradores e comissoes de licitacoes

y) Outros tipos de avisos de licitagao

7.4 - Contas Publicas podem ser publicadas somente no site do Diario Oficial do

respectivo ente federado.

a) Tributos arrecadados;

b) Orcamentos anuais;

c¢) Execuc¢do dos orcamentos;

d) Balanc¢o or¢camentério;

e) Demonstrativo de receitas e despesas;
f) Contratos e seus aditivos;

g) Compras.

7.5 - Instrumentos de Gestao Fiscal
a) Planos;

b) Orcamentos;

c) Leis de diretrizes or¢amentdrias;
d) Prestacdo de contas;

e) Parecer prévio;

f) Relatorios resumidos da execugdo or¢amentaria;

g) Relatdrios de gestdo fiscal;

h) Versoes simplificadas desses documentos.
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7.6 - Atos Normativos
a) Leis;

b) Decretos

¢) Portarias;

d) Resolucoes;

e) Circulares;

f) Despachos;

g) Outros atos normativos.

7.7 - Atos Financeiros

a) A programacao financeira;

b) O cronograma de execucdo orcamentaria;
¢) O quadro de cotas trimestrais da despesa;
d) Prestacdo de contas;

e) Créditos adicionais;

f) Outros atos financeiros.

7.8 Atos de Pessoal
a) Lei do estatuto dos servidores municipais e do regime juridico tnico;

b) Lei que estabelece os casos de contratacdo por tempo determinado para atender a
necessidade tempordria de excepcional interesse publico;

c¢) Outras disposicoes legais instituidas pelo municipio;

i o
Av. Antonio Joaquim de Azevedo, 45, Centro, Pago Municipal, Prefeitura de

CEP: 78593-000 - Fone: (66) 3597-1144 /Fax: 3597-1100
e-mail: prefeitura@novamonteverde.mt.gov.br
www.novamonteverde.mt.gov.br

GESTAO 2009 2012



RA MUNICIPAL DE NOVA MONTE VERDE 16
ESTADO DE MATO GROSSO
CNRR YA 556/ 000163

d) Ato que criou 0s cargos ou empregos € sua vacancia no quadro de pessoal;
e) Edital de concurso publico;

f) Homologacao das inscrigdes;

g) Resultado dos aprovados e sua classificacao;

h) Homologag¢ao do concurso apds julgamento do dltimo recurso;

1) Outros atos de concurso;

) Edital dirigido aos aprovados em concurso publico convocando para posse;
k) Nomeacao de servidor efetivo, celetista, tempordrio ou comissionado;

1) Promogao;

m) Transferéncia;

n) Reintegracgao;

0) Aproveitamento;

p) Reversao;

q) Readaptacio;

r) Reconducgio;

s) Exoneracao;

t) Demissao;

u) Aposentadoria;

v) Falecimento;

w) Outros atos de pessoal;

x) Ato de nomeacdo da comissdo de sindicancia.

L, .
y) Contratos temporarios; f
s
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z) Rescisdo de Contrato Temporario.

7.9 - Outros Atos Administrativos

a) Atas e deliberacdes dos conselhos municipais;
b) Alvaras e demais atos administrativos;

¢) Outros atos administrativos.

d) Editais de Processos Seletivos;

e) Homologacao de Processos Seletivos;

f) Outros atos de processo seletivo.

VIII - DOS LOCAIS DE PUBLICACAO
8.1 - As publicagdes oficiais deverdo ser feitas nos meios a seguir:

a) Diario Oficial da Unido;

b) Diario Oficial do Estado;

¢) Jornal da Associagdo Mato-Grossense dos Municipios — AMM,;
d) Mural da Prefeitura;

e) Sitio oficial do municipio;

f) Mural da Camara Municipal;

8.2 - A Afixag¢do em mural da prefeitura e o site oficial ndo substituem publicagcdo para

0s casos previstos em lei especifica e regulamentacdes do Tribunal de Contas do Estado.

fi
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IX - DA PUBLICACAO

9.1 - O responsdvel pela unidade executora de origem dos documentos é quem devera

observar as regras e prazos de publicacao.

9.2 - Considerando a prestacdio de contas e a publicidade dos atos, relatérios,
demonstrativos contdbeis, instrumentos de gestdo e demais exigéncias constantes em
legislacdo especifica para cada a¢do, bem como nas determinagdes do Tribunal de Contas
do estado de Mato Grosso, o servidor responsavel pela unidade executora de origem de

qualquer um dos documentos descritos nesta instrucdo devera.

9.3 - Encaminhar documento para publicacdo no prazo maximo de 48 horas apds a sua

aprovacao e confeccao.

9.4 - Os arquivos para publicacdo em Didrio Oficial da Unido, Didrio Oficial do Estado e
Didrio Oficial da AMM, deverdo ser encaminhados em forma de arquivo editdvel,

preferencialmente no formato do editor de textos comum a todos os servidores.

9.5 - As publicagdes por afixacdo em Mural deverdo ser certificadas pelo servidor que a
realizou. A certificagdo deverd conter carimbo com data de publicagdo e identificagdo do

servidor, com nome e matricula.

9.6 - As publicacdes para o sitio deverdo ser encaminhadas em arquivo digital de formato

PDF.

9.7 - Por via de regra, as publicacdes sdo dispensadas de assinatura, porém, a unidade
executora deverd anotar observacao na publicacdo onde constarad: “o original assinado

encontra-se no respectivo setor’;

9.8 - As publicagdes que forem remetidas para o Mural da

Camara de Vereadores deverdo ser acompanhadas por oficio de ﬁ\“\
. w .
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encaminhamento, e estdo dispensadas da certificacao por parte de servidor da prefeitura;

9.9 - As publicacdes serao armazenadas em pasta propria ou junto com O pProcesso ou

documento de origem;

X - CONSIDERACOES FINAIS

10.1 - A Assessoria de Imprensa divulga as agdes da Administracio Municipal para seus
diversos publicos. E responsdvel por formar relacdes sélidas e confidveis com os diversos
meios de comunicacdo e midia, com o objetivo de se tornar fonte de informacao
respeitada e requisitada, além de dar suporte para o relacionamento da Prefeitura com a
imprensa. A Assessoria de Imprensa faz a divulgacdo das informacdes de interesse

publico, envia releases para os principais veiculos de comunicagdo e atende a imprensa.

10.2 - Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

Nova Monte Verde — MT, em 08 de Dezembro de 2011.

Neide Dias de Melo

Controladora Geral do Municipio
Portaria n® 069/2011

Beatriz de Fatima Sueck Lemes

Prefeita Municipal

Lana Mara Bueno Ferreira Oliveira
Assessora Juridica

OAB/MT n° 8.828
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