PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA MONTE VERDE !
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 37465.556/0001-63

Instrucao Normativa Sistema de Convénios e Consorcios - SCV N° 0008/2009.

Versao: 01

Aprovacao em: 23/12/2009

Ato de aprovacgdo: Decreto n°. 146/2009

Unidade  Responsavel:  Secretaria ~ Municipal de  Planejamento, Finangas e
Administragdo/Departamento de Convénios e Prestacdo de Contas.

I - FINALIDADE

Estabelecer os procedimentos, a serem observados pelas Secretarias e Orgdos do Municipio, na
concessao de Convénios e Auxilios Concedidos bem como disciplinar e normatizar os
procedimentos de acompanhamento dos Consércios Regionais. Além de garantir o atendimento
aos Principios Constitucionais.

II - ABRANGENCIA

A presente instru¢cdo abrange a Secretaria Municipal de Finangas e todas as Unidades da
Estrutura Organizacional do Poder Executivo e Conselho Fiscal dos Consorcios.

III - CONCEITOS

Sistema de Convénios e Consdrcios — SCV: Conjunto de atividades desenvolvidas pela
Secretaria de Financas, quanto a gestdo da celebracdo de Convénios e Consorcios publicos,
assim como no planejamento, direcao e controle.

Orgao Central do Sistema: Secretaria Municipal de Finangas a qual compete, de acordo com
suas atribui¢des institucionais, responder pelas rotinas e procedimentos de controle e orientar os
orgdos setoriais para a fiel observancia das disposi¢des desta Instrucao Normativa.

Convénios: Instrumento que disciplina a transferéncia de recursos para execugdo ou apoio
sempre de interesse da administracdo para Entidades da Administracdo Publica e/ou Entidades
Privadas sem fins lucrativos.

Auxilios e/ou Subvencoes: Recurso destinado a atender a prestacdo de servigos essenciais em
carater suplementar, bem como a cobertura de déficits de manuten¢do dos 6rgdos de natureza
autdrquica ou nao.

Consorcios: Pessoa juridica de direito publico, formada por Entes da federacdo com o objetivo
da realizacdo de atividades de interesse das partes envolvidas.

Termo aditivo: Instrumento que tem por objetivo a modificacdo de convénio ou termo de
parceria ja celebrada, formalizada durante sua vigéncia, vedada a alteracao de natureza do objeto
aprovado. Ha dois tipos de aditivo: prazo e alteragdo de metafisica.

Objeto: O produto final do convénio, observado o programa de trabalho e suas finalidades.
Meta: Parcela quantificdvel do objeto.
Concedente: Municipio de Nova Monte Verde - MT

Convenente (Proponente): Entidade com a qual a Administracdio Municipal pactua a execugdo
de programa, projeto/atividade ou evento mediante a celebracao de convénio.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR R’
Constituicao Federal e Estadual; fn

Lei n°® 4.320/64 - Elaboragao e controle dos orgamentos; Prefeitura de
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Lei n°® 8.429/92 — Improbidade Administrativa;
Lei n® 8.666/93 — Licitacdes e Contratos na Administracdo Publica;
Lei de 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;
Lei Organica Municipal;
Lei Complementar Estadual n°® 269/2007 — Lei Orgénica do TCE/MT;
Lei Municipal n° 336/2008 - Organizacdo do Sistema de Controle Interno Municipal;
Decreto n° 6.017/2007 - Normas gerais de contratacdo de consoércios publicos;
Decreto Municipal n° 109/2008 — Regulamenta¢do do Controle Interno Municipal;
Resolucao TCE/MT n° 14/2007.

V — RESPONSABILIDADES
1. Da Unidade Responsavel pela Instru¢ao Normativa:
Promover a divulgacdo e implantacdo da Instrucdo Normativa, mantendo-a atualizada; orientar

as dreas executoras e supervisionar sua aplicagao;

Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade responsdvel pela
coordenacdo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracdo, atualizacio ou expansao.

2. Das Unidades Executoras:
Atender as solicitagdes da unidade responsdvel pela Instrucdo Normativa, quanto ao
fornecimento de informacdes e a participacdo no processo de atualizacio;

Alertar a unidade responsdvel pela Instrucio Normativa sobre alteracdes que se fizerem
necessdrias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional;

Manter a Instru¢do Normativa a disposi¢ao de todos os funciondrios da unidade, zelando pelo
fiel cumprimento da mesma;

Cumprir fielmente as determinagdes da Instru¢do Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na geragdo de
documentos, dados e informagdes.

VI - PROCEDIMENTOS

1- Da Solicitagdo do Auxilio e/ou Subvencao:

1.1 - A entidade interessada deverd apresentar ao Secretdrio da respectiva pasta o Plano de
Trabalho, de acordo com o modelo proposto pelo Controle Interno conforme Anexo I;

1.2 - O Secretario analisard a solicitacdo de auxilio e/ou subven¢do, bem como verificar a
existéncia de Lei Municipal que autorize a concessdo de Auxilios e Subvencgoes;

1.3 - O Secretdrio encaminhard o Plano de Trabalho ao Departamento de Contabilidade para que
este verifique a disponibilidade orcamentaria e financeira;

1.4 - Estando a solicitagdo de auxilio e/ou subvencdo, de R’
acordo com a Lei vigente e havendo disponibilidade &
[ 1] n
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or¢amentdria e financeira, o Secretario encaminhara ao Prefeito para apreciacao;

1.5 - Apds a aprovacdo pelo Prefeito o Secretdrio da respectiva pasta encaminhard a Assessoria
Juridica para elaborar o Projeto de Lei e encaminhé-lo ao Legislativo Municipal para aprovacao,
no caso de ndo existir Lei autorizativa.

2- Da Celebragao do Termo de Convénio:

2.1 - Apd6s a aprovagdo de Lei especifica quando necessdrio que concede o auxilio e/ou
subvencao, a Assessoria Juridica elaborard o Termo de Convénio;

2.2 - O Termo de Convénio deverda conter, além das cldusulas obrigatdrias, as seguintes
cldusulas:

2.2.1 - Previsao do inicio e fim da execucao do convénio;

2.2.2 - Prazo de 60 (sessenta) dias ap6s o término da execucdo do convénio, para a apresentagao
da respectiva prestacdo de contas;

2.2.3 - Exigéncias de abertura de conta bancdria especifica em banco oficial, para movimentagao
dos recursos do convénio;

2.2.4 - Exigéncia de aplicacdo dos saldos financeiros do convénio, enquanto nao utilizados, no
mercado financeiro, quando a previsdo de seu uso for igual ou superior a um més;

2.2.5 - Exigéncia de devolucdo dos saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes
das receitas de aplicagdes financeiras auferidas, ndo utilizadas na execucdo dos convénios, no
prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias a contar da conclusdo, dentincia, rescisdo ou extincao do
convénio, acordo ou ajuste sob pena da imediata instauragdo de Tomada de Contas Especial do
responsavel, providenciada pela autoridade competente do 6rgdo ou entidade repassadora dos
recursos;

2.2.6 - Exigéncia de apresentacdo da comprovacdo dos gastos através de documentos fiscais
(notas fiscais, faturas ou recibos) de acordo com a atividade do fornecedor. As despesas
realizadas deverdo, obrigatoriamente, estar compreendidas entre o periodo da execugdo do
convénio, bem como toda a documentagdo fiscal;

2.2.7 - A entidade beneficiada deverd apresentar a documentagdo institucional e de regularidade
fiscal;

Obs. 1: Na documentagdo institucional além das exigidas rotineiramente, em se tratando de
Entidades Filantrdpicas, deverd ser apresentado também o Comprovante de entidade fornecido
pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social CNAS ou Conselho Estadual ou Municipal de
Assisténcia Social;

Obs. 2: Quando se tratar de Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico OSCIP,
definida nos termos da Lei n° 9.790/99 e do Decreto n® 3.100/99 devera ser apresentado o
Certificado de qualifica¢ao emitido pelo Ministério da Justica;

2.2.8 - Previsdo das sanc¢des a aplicar a entidade beneficiada pela inexecugdo parcial ou total do
convénio, de acordo com o art. 87, da Lei Federal n°® 8.666/1993;

2.3 - O Termo de Convénio deveré ser enumerado, em sequéncias anuais;

2.4 - O Plano de Trabalho aprovado, obrigatoriamente,
acompanhard o Termo de Convénio; Rz
w n
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2.5 - Apés a assinatura do Termo de Convénio, a Assessoria Juridica remeterd copias para a
Secretaria competente, para o Setor de Prestacdo de Contas e Departamento de Contabilidade
para fins de empenho do referido Termo de Convénio.

3- Da Liberagdo das Parcelas:

3.1 - As parcelas do convénio serdo liberadas em estrita conformidade com o Plano de Trabalho
aprovado;

3.2 - Para os convénios contemplados com trés ou mais parcelas, a terceira somente serd liberada
apos a aprovacdo da prestacdo de contas parcial referente a primeira parcela liberada;

3.3 - Para os convénios contemplados com até duas parcelas, a prestacdo de contas se dard no
final da vigéncia do instrumento legal;

3.4 - As liberacdes das parcelas ficardo retidas até o saneamento das impropriedades ocorrentes
conforme o que segue:

3.4.1 - Quando nao tiver havido comprovacao da boa e regular aplicagdo da(s) parcela(s)
anteriormente recebida(s), na forma da legislacdo aplicdvel, inclusive mediante procedimentos
de fiscalizacdo local, realizados periodicamente pelo 6rgao ou entidade repassadora dos recursos
ou pelo 6rgdo competente do Sistema de Controle Interno da administracdo;

3.4.2 - Quando verificado desvio de finalidade na aplicac¢do dos recursos, atrasos nao justificados
no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatérias aos principios
fundamentais da administra¢do publica nas contratacdes e demais atos praticados na execugdo do
convénio, ou o inadimplemento do executor com relacio a outras clausulas conveniais bésicas;

3.4.3 - Quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo 6rgao ou
entidade repassadora dos recursos ou por integrantes do respectivo Sistema de Controle Interno
da administragao.

4- Da Prestacdo de Contas:

4.1 - No caso de liberagao de mais de uma parcela, a entidade beneficiada entregara a prestacao
de contas em até 30 (trinta) dias apds o periodo de execucao das despesas; sendo que a ultima
parcela serd no prazo de 60 (sessenta) dias.

4.2 - Toda prestacdo de contas, seja ela parcial ou total, deverd ser numerada e obrigatoriamente
precedida de sumério;

4.3 - Nos documentos que atestam a realizacdo das despesas deverd ser grafado, seja de forma
impressa ou manual, o nimero do convénio;

Obs.: Entende-se como documento para atestar as despesas: nota fiscal, recibos e outros
documentos validos;

4.4 - A prestacdo de contas serd feita de acordo com os Termos de Convénio e de acordo com o
modelo proposto pelo Controle Interno conforme Anexo II;

4.5 - A prestacdo de contas deverd conter documento de aprovagdo emitido pela Diretoria da
entidade beneficiada;

4.6 - Deverd fazer parte da prestacio de contas, além do modelo proposto, relatério das
atividades desenvolvidas com a aplicacdo dos recursos
recebidos e os seguintes documentos: Rz

.. . . [
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4.6.2 - Copia do Plano de Trabalho;

4.6.3 - Relatério da execucdo fisico-financeira;

4.6.4 - Demonstrativo da execucdo da receita e despesa evidenciando os recursos recebidos em
transferéncia, a contrapartida e os rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos no mercado
financeiro, quando for o caso, e os saldos;

4.6.5 - Extrato da conta bancaria especifica do periodo do recebimento da parcela até o ultimo
pagamento;

4.6.6 - Relacdo dos pagamentos efetuados;

4.6.7 - Comprovante de recolhimento do saldo dos recursos ndo aplicados, inclusive os
rendimentos da aplicacdo financeira, quando for o caso;

4.6.8 - Relacdo de bens (adquiridos produzidos ou construidos), quando for o caso;
4.6.9 - Conciliacdo bancdria;
4.6.10 - Copia do termo de Aceitacdo definitiva da obra, quando se aplicar;

4.6.11 - O Setor responsdvel de prestacdo de contas apds analisar a prestacdo de contas
apresentada pela entidade beneficiada emitird parecer sobre a mesma;

4.6.12 - O responsavel pela ordenacdo de despesa tendo como base o parecer do item anterior
pronunciard por meio de documento préprio, quanto a aprovagao ou nao da prestacao de contas;

4.6.13 - A entidade que tiver a prestacdo de contas reprovada serd notificada e terd 30 (trinta)
dias para regularizar as pendéncias;

4.6.14 - Findado o prazo de regularizacdo e a prestacdo de contas nao for aprovada, o 6rgio ou
entidade repassadora, deverd adotar as medidas cabiveis;

4.6.15 - Persistindo a reprovacdo, o processo deverd ser encaminhado a Assessoria Juridica do
Municipio para as providéncias contidas em lei;

4.6.16 - A entidade que apresentar a prestacdo de contas fora do prazo previsto no Termo de
Convénio nao poderd requerer novo auxilio e/ou subvencdo pelo periodo de 02 (dois) anos a
contar da data prevista para a prestacdo de contas;

4.6.17 - O Controle Interno deverd emitir parecer sobre a prestacdo de contas da entidade
beneficiada, apontando a aprovacdo ou reprovacao das contas.

5- Do Arquivamento dos Processos de Prestacao de Contas:

5.1 - Apéds a aprovacdo da prestacdo de contas, esta ficard arquivada no Setor de Prestacido de
Contas até que as contas anuais do Municipio sejam julgadas pelos Orgdos de Controle Externo;

5.2 - Uma vez julgadas as contas anuais, o processo da prestacdo de contas serd enviado para o
arquivo definitivo do 6rgdo ou entidade repassadora e 14 permanecerd pelo prazo previsto em lei.

6- Do Acompanhamento dos Consoércios Regionais:

6.1 - O Controle Interno devera formalizar pedido via oficio ao Diretor do Consércio, solicitando
copia dos Balancetes Mensais e demais demonstrativos que julgar necessdrio, evidenciando os
recursos aplicados pelo Municipio de Nova Monte Verde;

6.2 - O Consorcio deverd disponibilizar os Balancetes, ou Rz
relatérios que comprovem aplicacio de recursos _ we
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conveniados com o Municipio, solicitados até o ultimo dia ttil do més subsequente, o Balancete
do més anterior;

6.3 - Quando por ocasido da andlise de acompanhamento o Controle Interno se defrontar com
uma impropriedade grave ou gravissima, este deverd reunir-se imediatamente com o Conselho
Fiscal do Consércio e apresentar a situacao encontrada.

VII - CONSIDERACOES FINAIS

Nenhum Termo de Convénio concedido serd celebrado sem o atendimento a esta Instrucio
Normativa;

Os Termos de Convénios recebidos serdo regidos por Norma especifica do Orgao ou Entidade
Concedente;

Qualquer omissao ou divida gerada por esta Instrucdo Normativa devera ser esclarecida junto a
Assessoria Juridica, Assessoria Contabil e Controle Interno.

Integram-se a esta Instru¢do Normativa os seguintes anexos:

Anexo I — Plano de Trabalho;

Anexo II — Prestacio de Contas.

Anexo II — Pontos de Controle da Instrucdo Normativa SCV n°. 0008/2009.

Esta instru¢do normativa entrard em vigor na data de sua aprovagao.

Nova Monte Verde — MT, em 23 de dezembro de 2009.

MARCO ANTONIO DE ALMEIDA
CONTROLADOR INTERNO

ks
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Anexo I, IN SCV n° 0008/2009 - PLANO DE TRABALHO

1- DADOS CADASTRAIS

Orgao/Entidade Proponente CNPJ

Endereco

Cidade UF | CEP DDD/Telefone
Nome do Responsavel CPF

CIL./Orgiao Exp. Cargo Funcéo Matricula
Endereco CEP

2 - OUTROS PARTICIPES

Nome: C.G.C./C.P.F.
Endereco CEP

3 - DESCRICAO DO PROJETO

Titulo do Projeto: Periodo de Execucio

Inicio Término

Identificacao do Projeto

Justificativa da Proposicao

4 - DECLARACAO

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto a Prefeitura
Municipal de Nova Monte Verde sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito ou situacdo de
inadimpléncia para com o Fisco Federal, Estadual e Municipal, FGTS e INSS que impeca a
celebragao deste convénio.

Pede deferimento

LOCAL E DATA Proponente

5- APROVACAO PELO CONCEDENTE

Aprovado

LOCAL E DATA Concedente

ks
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Anexo II, IN SCV N. 0008/2009 PROCEDIMENTO PARA A PRESTACAO DE CONTAS

1 - INSTITUICAO

1.1 - A Prestacdo de Contas deverd ser encaminhada para a Secretaria de Finangas no prazo maximo de
até 60 (sessenta) dias consecutivos a contar do final do convénio, via Sistema de Protocolo.

1.2 — A prestacdo devera ser acompanhada dos documentos abaixo, observando a seguinte ordem:

I. Oficio de encaminhamento da Prestacdo de Contas, assinado pelo (a) Dirigente da Instituicdo.
Il. Cépia do termo de convénio ou instrumento congéneres.
[Il. Relatério firmado por dirigente da entidade beneficiada acerca do cumprimento dos objetivos
previstos.
2 - PROTOCOLO GERAL

2.1 - Formaliza o processo administrativo e encaminha-o, através do Sistema de Protocolo, a Secretaria
responsavel pelo convénio.

3 — SECRETARIA

3.1 — A Secretaria devera avaliar a prestacdo de contas, verificando se toda a documentacdo foi
apresentada e se as metas e o objeto foram cumpridos. Havendo irregularidades devolver para Entidade
solicitando corregdes.

3.2 - Caso a documentacdo esteja regular, a Secretaria encaminhard o processo de prestagao de contas
para a Controladoria Geral do Municipio, via Sistema de Protocolo, em até 02 (dois) dias do recebimento
da prestacao.

4 - CONTROLADORIA

4.1 — A Controladoria Geral do Municipio (Depto. de Contabilidade) analisard a regularidade do
processo. Havendo pendéncia devolvera para a Secretaria de origem, através do Sistema de Protocolo,
para que esta providencie sana-las.

4.2 — Estando o processo regular encaminhara o processo de prestacdo de contas para a Contabilidade,
via Sistema de Protocolo, em até 02 (dois) dias do recebimento do processo, acrescentando os seguintes
documentos:

I. Parecer final do érgdo de controle interno sobre a regularidade da prestacdo de contas da
entidade beneficiada, dando ciéncia (uma via do relatdrio) a Secretaria com o intuito de poder
solicitar, se for o caso, a renovagao do convénio.

5 — CONTABILIDADE GERAL/SETORIAL

5.1 — A Contabilidade arquivard o processo de Prestacdo de Contas junto a pasta da Instituicdo, para
envio ao TCE, se necessario.

ks
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Anexo III - PONTOS DE CONTROLE DA INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA

DE CONVENIOS E CONSORCIOS - SCV N°. 0008/2009.

VERIFICAR A EXISTENCIA/REGULARIDADE:
1- Da Solicitacao do Auxilio e/ou Subvencao:
A entidade interessada apresentou ao Secretdrio da respectiva pasta o Plano de Trabalho?

O Secretario encaminhou o Plano de Trabalho ao Departamento de Contabilidade para
verificacdo da disponibilidade orcamentdria e financeira?

Ap6s verificar se a solicitacdo de auxilio e/ou subvengdo estd de acordo com a Lei vigente e
havendo disponibilidade orcamentdria e financeira, o Secretdrio encaminhou ao Prefeito(a) para
apreciacao?

Caso ndo exista Lei Autorizativa foi encaminhado a Assessoria Juridica para elaborar o Projeto

de Lei e encaminhd-lo ao Legislativo Municipal para aprovagao?

Foi verificado se a entidade nao apresentou a prestacao de contas de convénios anteriores fora do
prazo? (isso a impediria de requerer novo auxilio e/ou subvengdo por dois anos da data prevista
para a prestacao de contas).

2- Da Celebracao do Termo de Convénio:
Ap6s a aprovagao de Lei especifica, a Assessoria Juridica elaborou o Termo de Convénio?

O Termo de Convénio além das cldusulas obrigatérias, contém previsao do inicio e fim da
execug¢do do convénio?

No Termo de Convénio consta prazo de 60 (sessenta) dias apds o término da execugdo do
convénio, para a apresentacdo da respectiva prestacao de contas?

No Termo de Convénio contém exigéncias de abertura de conta bancaria especifica em banco
oficial, para movimentacao dos recursos do convénio?

No Termo de Convénio consta exigéncia de aplicacdo dos saldos financeiros do convénio,
enquanto nao utilizados, no mercado financeiro, quando a previsdo de seu uso for igual ou
superior a um més?

No Termo de Convénio contém exigéncia de devolugdo dos saldos financeiros remanescentes,
inclusive os provenientes das receitas de aplicagdes financeiras auferidas, ndo utilizadas na
execugdo dos convénios?

Exigéncia de apresentacdo da comprovagdo dos gastos através de documentos fiscais (notas
fiscais, faturas ou recibos) de acordo com a atividade do fornecedor?

As despesas realizadas estdo compreendidas entre o periodo da execucdo do convénio, bem

como toda a documentacao fiscal? R/

A entidade beneficiada apresentou a documentacio ‘ a
institucional e de regularidade fiscal? Prefeitura de -
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Consta Certidao Negativa de Débitos do INSS da entidade?
Ha Certificado de Regularidade do FGTS da entidade?
A Coépia do convénio estd devidamente assinada?

Consta aprovacao da Camara Municipal, quando for o caso?

Em se tratando de Entidades Filantrépicas, foi apresentado também o Comprovante de entidade
fornecido pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social CNAS ou Conselho Estadual ou
Municipal de Assisténcia Social?

Em se tratando de Organiza¢do da Sociedade Civil de Interesse Publico OSCIP, foi apresentado
o Certificado de qualificagdo emitido pelo Ministério da Justica?

Ha Previsdo das sancdes a aplicar a entidade beneficiada pela inexecugdo parcial ou total do
convénio, de acordo com o art. 87, da Lei Federal n°. 8.666/1993?

O Termo de Convénio deverd estd enumerado, em sequéncias anuais?
O Plano de Trabalho aprovado acompanha o Termo de Convénio?
3- Da Liberacao das Parcelas:

As parcelas do convénio foram liberadas em estrita conformidade com o Plano de Trabalho
aprovado?

Se o convénio foi contemplado com trés ou mais parcelas, a terceira somente foi liberada apds a
aprovacao da prestacao de contas parcial referente a primeira parcela liberada?

As liberacdes das parcelas ficaram retidas quando ndo tiver havido comprovacdo da boa e
regular aplicacdo da(s) parcela(s) anteriormente recebida(s), na forma da legislacdo aplicavel,
inclusive mediante procedimentos de fiscalizacao local, realizados periodicamente pelo 6rgao ou
entidade repassadora dos recursos ou pelo 6rgdo competente do Sistema de Controle Interno da
administracao?

Houve pagamento quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos nao
justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatérias aos
principios fundamentais da administracdo publica nas contratagdes e demais atos praticados na
execu¢do do convénio, ou o inadimplemento do executor com relagdo a outras cldusulas
conveniais basicas?

Houve liberacdo de parcela quando o executor deixou de adotar as medidas saneadoras
apontadas pelo 6rgdo ou entidade repassadora dos recursos ou por integrantes do respectivo
Sistema de Controle Interno da administragao?

4- Da Prestacao de Contas:
A prestacdo de contas, seja ela parcial ou total,estd numerada e precedida de sumario?

Nos documentos que atestam a realizacdo das despesas estd grafado, seja de forma impressa ou
manual, o ndmero do convénio?

A prestacdo de contas estd de acordo com os Termos de
Convénio e de acordo previstos? ‘

[
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A prestacdo de contas contém documento de aprovagdo emitido pela Diretoria da entidade
beneficiada?

Devera fazer parte da prestacdo de contas, além do modelo proposto, relatério das atividades
desenvolvidas com a aplicagc@o dos recursos recebidos e os seguintes documentos:

H4 na Prestacdo de Contas, além do modelo propostos e do relatério das atividades
desenvolvidas com a aplicagc@o do recursos recebidos o Relatério de cumprimento do objeto?

Acompanha a Prestacdo de Contas a Copia do Plano de Trabalho?
Na Prestacdo de Contas foi anexado o Relatorio da execugdo fisico-financeira?

Consta na Prestagao de Contas o demonstrativo da execugao da receita e despesa evidenciando
os recursos recebidos em transferéncia, a contrapartida e os rendimentos auferidos da aplicacao
dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos?

Consta extrato da conta bancaria especifica do periodo do recebimento da parcela até o ultimo
pagamento?

Foi apresentado relacdo dos pagamentos efetuados?

H4 o comprovante de recolhimento do saldo dos recursos nao aplicados, inclusive os
rendimentos da aplicacdo financeira, quando for o caso?

Existe relagao de bens (adquiridos produzidos ou construidos), quando for o caso?
Consta conciliacdo bancaria?
Contém copia do termo de Aceitacdo definitiva da obra, quando se aplicar?

O responsavel pela ordenacao de despesa se pronunciou por meio de documento préprio, quanto
a aprovagao ou nao da prestacao de contas?

Em caso de prestacido de contas reprovada, a institui¢ao foi notificada para em 30 (trinta) dias
regularizar as pendéncias?

Persistindo a reprovacdo, o processo foi encaminhado a Assessoria Juridica do Municipio para as
providéncias contidas em lei?

MARCO ANTONIO DE ALMEIDA
CONTROLADOR INTERNO
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