MUNICIPIO DE NOVA MONTE VERDE

ESTADO DE MATO GROSSO
CNP3J: 37.465.556/0001-63

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 002/2026/SMECET/NMV/MT

Disp6e sobre os critérios para apresentacao,
avaliagdgo e pontuacao das  atividades
assincronas desenvolvidas no ambito das
Formagdes Continuadas promovidas pela
Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura,
Esporte e Turismo de Nova Monte Verde-MT, e
estabelece procedimentos para utilizacao de
imagem e voz, em observancia a Lei Federal n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD).

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, CULTURA, ESPORTE E
TURISMO, no uso das atribuicdes que |he sdo conferidas por lei em conformidade
com o disposto no artigo 100 da Lei Orgéanica do Municipio de Nova Monte Verde,
nos principios da Gestdo Democratica emanados da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, na Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional n°
9.394/96 e na Lei Municipal N.° 627/2013; leis que regulamentam a Educagao

Basica em consonancia com suas alteragdes posteriores;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios claros, objetivos e
uniformes para a apresentacdo das atividades assincronas realizadas pelos

profissionais da Rede Municipal de Ensino no ambito das Formagdes Continuadas;

CONSIDERANDO a importancia da participagao ativa dos profissionais nas
acdes de formagdo continuada e da socializacdo das aprendizagens construidas

durante o processo formativo;

CONSIDERANDO a necessidade de valorizar diferentes formas de
apresentacao das atividades, assegurando critérios proporcionais ao nivel de

elaboracgao e dos recursos utilizados;

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), que dispbe sobre o tratamento de

dados pessoais e a protecao dos direitos fundamentais de liberdade e privacidade;
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CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o uso responsavel de

imagens e gravagdes de videos utilizados nas atividades formativas;

RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece os critérios para elaboracéo,
apresentacao, avaliagcdo e pontuagdo das atividades assincronas vinculadas as
Formacgdes Continuadas promovidas pela Secretaria Municipal de Educacéo,

Cultura, Esporte e Turismo de Nova Monte Verde-MT.

Art. 2° As atividades assincronas constituem parte integrante do processo

de formagao continuada e tém como finalidade possibilitar ao profissional:
| — refletir sobre os conteudos estudados;
Il — relacionar os conhecimentos adquiridos com sua pratica profissional;

[l — desenvolver estratégias e praticas pedagogicas relacionadas aos temas

abordados na formacéo;
IV — socializar experiéncias, resultados e aprendizagens;

V — tilizar diferentes recursos e linguagens para apresentagcao das

atividades propostas.

Art. 3° A atividade assincrona devera ser apresentada conforme as
orientagcdes estabelecidas pelo formador responsavel, observando o tema, os

objetivos e os critérios definidos para cada formacgéo.
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CAPITULO I

DA APRESENTAGAO DAS ATIVIDADES ASSINCRONAS

Art. 4° A apresentacdo das atividades assincronas podera ser realizada por
meio de diferentes recursos, considerando-se, para fins de pontuagcdo, o formato

efetivamente apresentado pelo profissional.
Art. 5° Seréo considerados os seguintes formatos de apresentagéao:

| — Oralidade: apresentacao exclusivamente oral, sem utilizagcdo de slides,

fotografias ou videos;

Il — Oralidade com slides e registros fotograficos dos resultados:
apresentacao oral acompanhada de slides contendo registros escritos e fotograficos

relacionados a atividade desenvolvida;

Il — Oralidade com videos das metodologias e registros fotograficos
dos resultados: apresentacdo oral acompanhada de videos que demonstrem a
metodologia e slides contendo registros escritos e fotograficos relacionados a

atividade desenvolvida.

Art. 6° A pontuacdo da atividade assincrona observara os seguintes

critérios:
Forma de apresentacgao Percentual de pontuacao (em horas)
Apenas oralidade 10%
Oralidade + slides com registros 50%
fotograficos
Oralidade + slides com registros 100%

fotograficos + videos das

metodologias
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§ 1° A pontuacao prevista neste artigo corresponde ao percentual de carga

horaria da atividade, considerando o formato de apresentagédo adotado.

§ 2° A utilizagao de slides sem apresentacao oral ndo sera considerada para

fins de enquadramento no critério de 50%.

§ 3° Para alcangar a pontuagao de 100%, o profissional devera apresentar a
atividade oralmente e utilizar slides e video da metodologia como recurso de

demonstracdo da atividade desenvolvida.

§ 4° A tilizagdo de fotografias ou videos devera estar diretamente
relacionada ao conteudo da atividade proposta e ndao podera comprometer a
finalidade pedagdgica da formacao.

§ 5° A atividade assincrona, independentemente dos recursos utilizados,
devera ser apresentada pelo profissional no prazo maximo de até 6 (seis) minutos.

§ 6° Quando houver utilizagao de video na atividade assincrona, este devera
ter duracdo maxima de até 4 (quatro) minutos, de modo a nao ultrapassar o tempo
maximo de 6 (seis) minutos destinado a apresentacgéo da atividade.

Art. 7° Além do formato de apresentacdo, a atividade devera atender as

orientagdes e aos requisitos definidos pelo responsavel pela formagao, tais como:
| — cumprimento da proposta apresentada;
Il — relagdo com o tema estudado;
[l — clareza na apresentacao;
IV — demonstragao da participagao do profissional;
V — coeréncia entre a atividade desenvolvida e os objetivos da formagéo;

VI — respeito aos prazos estabelecidos.
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CAPITULO Il
DA UTILIZAGAO DE IMAGEM E VOZ

Art. 8° A utilizacdo de fotografias, videos ou gravagdes de voz nas
atividades assincronas devera observar a legislagcdo vigente, especialmente a Lei
Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 9° O profissional que utilizar imagem, voz ou outros dados pessoais de
terceiros em fotografias ou videos apresentados nas atividades devera assegurar
que possui autorizagdo ou outra base legal adequada para o respectivo tratamento,

conforme a finalidade da atividade.

Art. 10. Quando a atividade envolver a utilizagdo de imagem e/ou voz de
estudantes, deverdo ser observados, além da LGPD, os principios de protecao

integral e do melhor interesse da crianga e do adolescente.

Paragrafo unico. Para fins pedagdgicos e formativos, relacionados as
atividades das Formagdes Continuadas, podera ser utilizado o Termo de
Autorizagcdo de Uso de Imagem e Voz dos Estudantes, adotado pelas unidades

escolares da Rede Municipal de Ensino.

Art. 11. E vedada a utilizagdo, nas atividades assincronas, de imagens,

videos ou gravagdes que:
| — exponham estudantes de forma constrangedora ou vexatoria;
Il — apresentem informacdes pessoais desnecessarias para a atividade;

[l — permitam identificar informacgdes pessoais que nao sejam pertinentes ao

objetivo da formacéo;
IV — sejam utilizadas para finalidade diversa daquela informada;

Art. 12. As fotografias e os videos utilizados nas atividades deverdo ser
produzidos em ambiente escolar e exclusivamente para fins pedagogicos e

formativos, evitando-se a exposicdo desnecessaria de dados pessoais.
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CAPITULO IV

DO TERMO DE AUTORIZAGAO

Art. 13. Integra esta Instrucdo Normativa, como Anexo |, o Termo de
Autorizagao para Uso de Imagem e Voz, que devera ser utilizado para respaldar a

utilizagcao de imagens e gravagdes de voz nas atividades de formagao continuada.

Art. 14. O Termo de Autorizacdo devera informar, de maneira clara e

objetiva:
| — a finalidade do uso da imagem e/ou voz;
Il — os meios em que poderao ser utilizados;
[Il — o periodo ou contexto de utilizagao;
IV — os responsaveis pelo tratamento;
V — os direitos do titular dos dados;

VI — a possibilidade de revogacado da autorizagdo, quando a base legal

utilizada for o consentimento.

Art. 15. A autorizacdo nao podera ser interpretada como autorizagao

genérica para utilizagdo da imagem ou voz para quaisquer finalidades.

Paragrafo unico. O uso da imagem e/ou voz devera permanecer limitado a

finalidade informada no momento da autorizagao.

Art. 16. O profissional que nao autorizar o uso de sua imagem e voz devera
manifestar expressamente sua decisao, mediante assinatura do Termo de Nao
Autorizagao para Uso de Imagem e Voz (Anexo Il), ficando vedada a utilizagao de
sua imagem e/ou voz nas atividades de Formacao Continuada, para as finalidades

previstas nesta Instru¢do Normativa.
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CAPIiTULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 17. Compete ao profissional responsavel pela atividade assincrona:
| — elaborar e apresentar a atividade dentro do prazo estabelecido;
Il — observar os critérios definidos nesta Instrucado Normativa;

[l — utilizar imagens e videos exclusivamente quando necessarios a

demonstracéo da atividade;

IV — ndo compartilhar as atividades contendo dados pessoais em redes

sociais ou outros meios sem a devida autorizacao e finalidade compativel.

V — encaminhar a atividade previamente a Coordenagdo Pedagdgica para

apreciacao e analise, antes de sua apresentagao;

VI — realizar os ajustes, complementagdes ou adequagdes solicitadas pela

Coordenacgao Pedagdgica, quando necessario;

VIl — encaminhar a atividade ao formador responsavel, apds a apreciagao e

a verificacdo da Coordenagao Pedagdgica, para apresentacao e avaliagao final.

Art. 18. Compete a Coordenagdo Pedagdgica, no que se refere as

atividades assincronas das Formacgdes Continuadas:

| — receber e apreciar previamente as atividades encaminhadas pelos

profissionais, antes de sua apresentacao;

Il — verificar se a atividade esta de acordo com a proposta, os objetivos e as

orientagdes estabelecidas pelo formador;

Il — analisar a organizagdo, a clareza e a coeréncia da atividade

apresentada;
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IV — verificar se os recursos utilizados, tais como slides, fotografias e videos,

estdo adequados a proposta da atividade;

V — orientar o profissional quanto a necessidade de ajustes,

complementagdes ou adequacgdes na atividade, quando necessario;

VI — verificar o cumprimento dos critérios estabelecidos nesta Instrugéo

Normativa para fins de atribuicdo da pontuacgéo;

VII — acompanhar e registrar a apresentacao das atividades, quando de sua

competéncia;

VIII — assegurar que as atividades que contenham imagem e/ou voz de
estudantes estejam acompanhadas da devida autorizagdo, quando necessaria,

observando as disposi¢des legais aplicaveis;

IX — encaminhar ao formador responsavel as informacdes referentes a

apreciacao e analise das atividades.

Paragrafo unico. A apreciacado prévia pela Coordenacao Pedagdgica tera
carater orientativo, devendo o profissional realizar as adequacdes solicitadas antes

da apresentacao da atividade, quando necessario.

Art. 19. Compete ao responsavel pela Formagao Continuada:

| — orientar os profissionais quanto aos critérios de apresentacao;
Il — receber e avaliar as atividades;

[Il — registrar a pontuagao obtida por cada participante;

IV — verificar se a atividade esta de acordo com a proposta, os objetivos e as

orientacdes estabelecidas;

V — orientar os profissionais quanto ao uso adequado de imagem e voz;
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VI — manter os registros das atividades conforme os procedimentos

administrativos adotados pela Secretaria Municipal de Educacao.
CAPITULO VI
DA AVALIAGAO E REGISTRO DA PONTUAGAO

Art. 20. A avaliagao das atividades assincronas devera considerar o formato
de apresentacao, o atendimento a proposta da formacao e a qualidade do conteudo

apresentado.
Art. 21. Para fins de registro, sera adotada a seguinte escala:

| - 10% da carga horaria: atividade apresentada somente por meio de

oralidade;

Il - 50% da carga horaria: atividade apresentada por meio de oralidade,

acompanhada de slide com registros escritos e fotograficos;

lll - 100% da carga horaria: atividade apresentada por meio de oralidade,
acompanhada de slide com videos das metodologias e registros escritos e

fotograficos relacionados as atividades desenvolvidas.

Paragrafo unico. O percentual de carga horaria atribuido correspondera ao
aproveitamento da atividade para fins de certificacdo, registro de participagdo ou

outro procedimento definido pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 22. Quando a atividade nao atender aos requisitos minimos
estabelecidos pelo formador, nao estiver de acordo com a proposta da formacéao ou
for entregue fora do prazo estabelecido, sera desconsiderada para fins de avaliagao,

nao sendo atribuida qualquer pontuagao ao profissional.
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CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. As orientagbes especificas de cada grupo de formagéo continuada
poderdo estabelecer requisitos complementares, desde que ndo contrariem as

disposicdes desta Instrugdo Normativa.

Art. 24. Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria Municipal de
Educacdo, Cultura, Esporte e Turismo, por meio do setor responsavel pela
Formacgao Continuada.

Art. 25. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgao.

Nova Monte Verde, 16 de setembro de 2026.

ANDERSON CHRISTEN TENFEN
Secretario Mun. de Educacao, Cultura, Esporte e Turismo
Decreto n° 066/2025
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TERMO DE AUTORIZAGAO PARA USO DE IMAGEM E VOZ EM
ATIVIDADES DE FORMAGAO CONTINUADA

Eu, , portador (a)

do CPF n° , ha condicdo de profissional da Rede
Municipal de Ensino de Nova Monte Verde-MT. DECLARO, para os devidos fins,

que fui informado(a) e AUTORIZO a utilizagdo de minha imagem e/ou voz, para fins

exclusivamente pedagégicos e formativos, relacionados as atividades das
Formacgdes Continuadas promovidas pela Secretaria Municipal de Educacéo,

Cultura, Esporte e Turismo de Nova Monte Verde-MT.

1. FINALIDADE

Autorizo a utilizagdo da imagem e/ou voz para registro, apresentagao,
avaliagao, documentagao e socializagao das atividades desenvolvidas no ambito das
Formacgdes Continuadas da Rede Municipal de Ensino, de acordo com os termos,
critérios e procedimentos estabelecidos na Instru¢gdo Normativa n°
002/2026/SMECET/NMV/MT.

2. FORMAS DE UTILIZACAO
A imagem e/ou voz podera integrar:

1. fotografias;

videos;

gravagoes de atividades pedagogicas;
apresentagdes das atividades assincronas;
materiais internos de formacao;

registros institucionais relacionados as agées formativas;

N o 0o s~ 0N

gravacgoes e transmissoes ao vivo da formacgao.

3. LIMITAGAO DA AUTORIZAGAO

A presente autorizagdo é restrita as finalidades acima descritas e nao
autoriza a utilizagdo da imagem ou voz para fins comerciais, publicitarios ou para
finalidade diversa daquela informada neste Termo.
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4. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Declaro estar ciente de que a utilizagdo da imagem e da voz devera
observar a legislagao vigente sobre prote¢cdo de dados pessoais, especialmente a
Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Quando envolver crianga ou adolescente, devera ser observado o principio
do melhor interesse, bem como as normas especificas aplicaveis a protegao de seus

dados pessoais.
5. GRATUIDADE

A autorizacdo é concedida de forma gratuita, ndo sendo devida qualquer
remuneragao pela utilizacdo da imagem e/ou voz nos limites e finalidades

estabelecidos neste Termo.
6. REVOGAGAO

Quando esta autorizagao tiver como fundamento o consentimento, o titular
ou seu responsavel legal podera solicitar sua revogacgao, observadas as condicoes e

os procedimentos aplicaveis ao tratamento dos dados.

A solicitagdo devera ser encaminhada a Secretaria Municipal de Educacao,
Cultura, Esporte e Turismo, pelos canais oficiais disponibilizados para essa

finalidade.
7. DECLARA(;I\O

Declaro que li e compreendi as informagbes acima e que estou ciente da

finalidade, da forma e dos limites de utilizacdo da imagem e/ou voz.

Nova Monte Verde-MT, de de 2026.

Assinatura do(a) profissional

CPF:
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ANEXO I
TERMO DE NAO AUTORIZACAO PARA USO DE IMAGEM E VOZ EM
ATIVIDADES DE FORMAGAO CONTINUADA

Eu, , portador (a)

do CPF n° , ha condicdo de profissional da Rede
Municipal de Ensino de Nova Monte Verde-MT. DECLARO, para os devidos fins,

que NAO AUTORIZO a utilizagdo da minha imagem e/ou voz em fotografias, videos,

gravagdes ou outros registros realizados no ambito das Formagdes Continuadas
promovidas pela Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Esporte e Turismo de
Nova Monte Verde-MT.

Declaro estar ciente e de acordo com os termos, critérios e procedimentos
estabelecidos na Instrugdo Normativa n° 002/2026/SMECET/NMV/MT,
especialmente quanto aos critérios de apresentacdo e pontuacdo das atividades

assincronas das Formagdes Continuadas.

Declaro, ainda, estar ciente de que, em razdo da nao autorizagdo para
utilizacao de minha imagem e/ou voz, minha participagao nas atividades assincronas
ficara limitada ao formato de apresentacao que ndo envolva o uso desses recursos,
fazendo jus a 10% (dez por cento) da carga horaria correspondente a atividade
devido a falta de evidéncias da minha pratica, conforme os critérios estabelecidos na

referida Instrucdo Normativa.

Declaro que li e compreendi as informagbes acima e que estou ciente da
finalidade, da forma e dos limites da nao autorizacdo para utilizacdo de minha
imagem e/ou voz.

Nova Monte Verde-MT, de de 2026.

Assinatura do(a) profissional
CPF:
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